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Koszalin, dnia 10.06.2025 r. 

 

ZAPYTANIE OFERTOWE 
 

Dotyczy postępowania na:  

Organizację Kursu kwalifikacyjnego obsługa wózków jezdniowych podnośnikowych z 

mechanicznym napędem podnoszenia z wysięgnikiem oraz wózki jezdniowe podnośnikowe z 

mechanicznym napędem podnoszenia z osobą obsługującą podnoszoną wraz z ładunkiem oraz 

bezpiecznej wymiany butli wraz z egzaminem dla uczniów Zespołu Szkół nr 9 im. Romualda 

Traugutta w Koszalinie w ramach projektu "Koszalińska Szkoła Zawodowców - Etap I" 

współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego Plus w ramach Działania 

6.10 programu Fundusze Europejskie dla Pomorza Zachodniego 2021-2027 

 

1. Nazwa, adres i dane teleadresowe Zamawiającego   

 

Gmina Miasto Koszalin – Zespół Szkół nr 9 im. Romualda Traugutta  

ul. Jedności 9 

75 – 401 Koszalin 

NIP: 669-23-85-366  

telefon: 94 342 53 08 

adres poczty elektronicznej: sekretariat@zs9elektronik.pl 

strona internetowa: http://zs9.koszalin.ibip.pl/public/ 

godziny pracy Zamawiającego: 

poniedziałek – piątek 7.00 – 15.00 

 

Osoba do kontaktu w sprawie zamówienia 

Karolina Suchomska – Zespół Szkół nr 9  im. Romualda Traugutta, ul. Jedności 9, 75-401 Koszalin, 
pokój 8P; tel. 608036183; e-mail: karolinafilip@interia.pl   
 

2. Tryb udzielenia zamówienia 

 

Zamówienie nie podlega obowiązkowi stosowania ustawy Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 

2024 r. poz. 1320). 

 

3. Opis przedmiotu zamówienia 

 

1.1) Przedmiotem zamówienia jest organizacja kursu kwalifikacyjnego obsługa wózków 

jezdniowych podnośnikowych z mechanicznym napędem podnoszenia z wysięgnikiem 

oraz wózki jezdniowe podnośnikowe z mechanicznym napędem podnoszenia z osobą 

obsługującą podnoszoną wraz z ładunkiem oraz bezpiecznej wymiany butli wraz z 

egzaminem dla uczniów Zespołu Szkół nr 9 im. Romualda Traugutta w Koszalinie. 

 

Tytuł projektu i numer: "Koszalińska Szkoła Zawodowców - Etap I", nr FEPZ.06.10-IP.01-0008/24. 
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Informacja o dofinansowaniu: „Projekt jest dofinansowany przez Unię Europejską ze środków 

Europejskiego Funduszu Społecznego Plus oraz budżetu państwa w ramach Działania 6.10 

programu Fundusze Europejskie dla Pomorza Zachodniego 2021-2027”. 

 

1.2) Rodzaj zamówienia: usługa.  

1.3)  Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia stanowi załącznik nr 1. 

 

 

4. Oznaczenie przedmiotu zamówienia wg Wspólnego Słownika Zamówień (kod CPV) 

 

80531200-7 – Usługi szkolenia technicznego 

 

5. Istotne wymagania w stosunku do przedmiotu zamówienia 

 

Przedmiot zamówienia powinien odpowiadać określonym przez Zamawiającego wymaganiom  

wskazanym w załączniku nr 1 do niniejszego Zapytania ofertowego – Opis przedmiotu zamówienia. 

 

6. Oferty częściowe 

 

6.1)  Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 

6.2) Złożenie przez Wykonawcę więcej niż jednej oferty będzie skutkowało odrzuceniem przez 

Zamawiającego takich ofert z postępowania. 

 

7. Oferty wariantowe 

 

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 

 

 

8. Określenie warunków istotnych zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego 

postępowania o udzielenie zamówienia 

 

8.1) Ogólne warunki umowy zostały określone w Projekcie umowy stanowiącym załącznik  

nr 2 do niniejszego Zapytania ofertowego; 

8.2) Wszelkie zmiany, uzupełnienia i oświadczenia składane w związku z niniejszą Umową 

wymagają pisemnej zgody stron Umowy, pod rygorem ich nieważności. 

 

9. Termin wykonania zamówienia 

 

Wymagany termin realizacji zamówienia: do 30 grudnia 2025 roku 

 

 

10. Warunki udziału w postępowaniu oraz sposób dokonywania oceny ich spełniania  

 

10.1) O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunek udziału  

w postępowaniu dotyczący wiedzy i doświadczenia. 

10.2) Wykonawca spełni warunek dotyczący wiedzy i doświadczenia, jeżeli wykaże, że:  

 w okresie 3 lat poprzedzających złożenie oferty wykonał 3 usługi szkoleniowe tożsame  

z zakresem zamówienia objętego niniejszym Zapytaniem ofertowym, tj. przeprowadził kursy 

Obsługi wózków jezdniowych podnośnikowych z mechanicznym napędem podnoszenia z 

wysięgnikiem oraz wózki jezdniowe podnośnikowe z mechanicznym napędem podnoszenia 
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z osobą obsługującą podnoszoną wraz z ładunkiem oraz bezpiecznej wymiany butli, dla co 

najmniej 5 osób każda.  

10.3) Zamawiający uzna warunek, o którym mowa w pkt 10.2, za spełniony jeżeli będzie go 

spełniał samodzielnie co najmniej jeden z Wykonawców lub łącznie Wykonawcy wspólnie 

ubiegający się o udzielenie zamówienia. 

10.4) Dla potwierdzenia spełnienia warunku udziału w postępowaniu w zakresie określonym  

w punkcie 10.2 należy wypełnić i złożyć wraz z ofertą „Oświadczenie o spełnieniu warunku 

udziału w postępowaniu”, wg wzoru określonego w Załączniku nr 4. Do oświadczenia 

muszą być dołączone dowody potwierdzające należyte wykonanie usług (np. 

poświadczenia, referencje, protokoły odbioru itp.), wykazanych na potwierdzenie spełniania 

warunków udziału w postępowaniu. 

 

11. Sposób obliczenia ceny  

11.1) Wykonawca poda w Formularzu ofertowym cenę w PLN. W cenie należy uwzględnić 

należne podatki, w tym podatek od towarów i usług – VAT. Cenę należy podać cyfrowo z 

dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.  

11.2) Wykonawca poda w Formularzu ofertowym cenę za wykonanie przedmiotu zamówienia  

(zgodnie z wymaganiami zawartymi w Zapytaniu ofertowym). 

11.3) Cena musi obejmować wykonanie całego zamówienia.   

11.4) Cena powinna zawierać w sobie ewentualne opusty proponowane przez Wykonawcę.  

11.5) W cenie oferty Wykonawca ujmie wszystkie koszty związane z wykonaniem całego 

przedmiotu zamówienia.  

11.6) Zamawiający informuje, że w wyniku realizacji umowy nie będą prowadzone rozliczenia  

w innych walutach niż PLN. 

 

12. Kryteria oceny ofert, informacja o wagach punktowych lub procentowych przypisanych  

do poszczególnych kryteriów oceny ofert, opis sposobu przyznawania punktacji  

za spełnienie danego kryterium oceny ofert 

  

Przy wyborze oferty Zamawiający będzie się kierował następującymi kryteriami i ich rangą:     

1) Cena (C)          – 80% 

2) Posiadanie aktualnego wpisu do Rejestru Instytucji Szkoleniowych 

prowadzonego przez Wojewódzki Urząd Pracy właściwy ze względu na siedzibę Wykonawcy 

(RIS) – 20% 

 

Ocena ofert zostanie przeprowadzona w oparciu o przedstawione kryteria oraz ich wagę.  

Oferty oceniane będą punktowo w przyjętej skali 100 pkt.   

Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska najwyższą liczbę punktów. Obliczenia 

dokonywane będą z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku, według wzoru: O = C + RIS. 

 

1) Kryterium – cena (C): waga – 80% 

     

Maksymalna liczba punktów, jaką po uwzględnieniu wagi może osiągnąć oferta za kryterium 

„cena” wynosi 80 pkt.  

                        

                Cena najniższa 

C =   ---------------------------  x  80% x 100 pkt 

         Cena oferty badanej 
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2) Kryterium – Posiadanie aktualnego wpisu do Rejestru Instytucji Szkoleniowych 

prowadzonego przez Wojewódzki Urząd Pracy właściwy ze względu na siedzibę 

Wykonawcy (RIS): waga – 20% 

 

Maksymalna liczba punktów, jaką po uwzględnieniu wagi może osiągnąć oferta za kryterium 

Posiadanie aktualnego wpisu do Rejestru Instytucji Szkoleniowych prowadzonego przez 

Wojewódzki Urząd Pracy właściwy ze względu na siedzibę Wykonawcy (RIS)  wynosi 20 

pkt.  

 

Spełnienie kryterium nastąpi na podstawie oświadczenia złożonego przez Wykonawcę w pkt 

10 Formularza ofertowego i załączonego do Oferty dokumentu potwierdzającego, że na dzień 

złożenia oferty w niniejszym postępowaniu wykonawca posiada aktualny wpis do Rejestru 

Instytucji Szkoleniowych prowadzonego przez Wojewódzki Urząd Pracy właściwy ze względu 

na siedzibę Wykonawcy (RIS). 

 

13. Miejsce, sposób i termin składania ofert oraz termin otwarcia ofert  

 

13.1) Pisemną ofertę należy złożyć na Formularzu ofertowym, stanowiącym załącznik nr 3 

do niniejszego Zapytania ofertowego, zawierającym wszystkie wymagane w nim informacje.  

13.2) Ofertę może złożyć tylko podmiot do tego uprawniony. Zamawiający potwierdzi 

uprawnienia posiadane przez osoby reprezentujące Wykonawcę na podstawie dokumentów 

(np. aktualny odpis z właściwego rejestru) pobranych z ogólnodostępnych i bezpłatnych 

baz danych.  

W przypadku, gdy Wykonawcę reprezentuje pełnomocnik, należy złożyć wraz z ofertą 

Pełnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy – określające jego zakres i podpisane  

przez osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy. Pełnomocnictwo należy złożyć  

w oryginale, w przypadku kserokopii – musi być poświadczone notarialnie. Jeżeli 

Wykonawca nie złoży wymaganych pełnomocnictw albo złoży wadliwe pełnomocnictwa, 

Zamawiający wezwie do ich złożenia w terminie przez siebie wskazanym, chyba że mimo  

ich złożenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie 

postępowania. 

13.3) Ofertę wraz ze wszystkimi załączonymi do niej oświadczeniami lub dokumentami należy 

dostarczyć:  

- na adres: Zespół Szkół nr 9 im. Romualda Traugutta, ul. Jedności 9, 75-401 Koszalin 

za pośrednictwem operatora pocztowego, za pośrednictwem posłańca lub osobiście 

lub  

- w formie elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub w 

postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym na adres e-

mail: sekretariat@zs9elektronik.pl. 

 

13.4) Zamawiający zaleca, aby Wykonawca oznaczył Ofertę (w formie papierowej lub 

elektronicznej) nazwą przedmiotu zamówienia w sposób następujący „Oferta na 

organizację Kursu kwalifikacyjnego obsługa wózków jezdniowych podnośnikowych z 

mechanicznym napędem podnoszenia z wysięgnikiem oraz wózki jezdniowe 

podnośnikowe z mechanicznym napędem podnoszenia z osobą obsługującą 

podnoszoną wraz z ładunkiem oraz bezpiecznej wymiany butli wraz z egzaminem”. 

13.5) Termin składania ofert: 23 czerwca 2025 r., do godziny 09:00. 

13.6) Termin otwarcia ofert 23 czerwca 2025 r., godzina 10:00. Otwarcie ofert nie ma 

charakteru publicznego. 

13.7) Wykonawcy ponoszą wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 

mailto:sekretariat@zs9elektronik.pl
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13.8) Pełnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy określające jego zakres winno być 

złożone  

wraz z ofertą. Pełnomocnictwo przekazuje się w postaci elektronicznej i opatruje się 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym 

osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy.  

13.9) Ofertę w formie elektronicznej wraz ze wszystkimi załączonymi do niej oświadczeniami lub 

dokumentami należy skompresować do jednego pliku archiwum (ZIP)  

13.10) Przy komunikacji za pośrednictwem poczty elektronicznej Zamawiający lub Wykonawca                           

na żądanie drugiej strony niezwłocznie potwierdza fakt otrzymania wiadomości.  

W przypadku niepotwierdzenia ze strony Wykonawcy odbioru przesłanych wiadomości 

(pomimo takiego żądania) Zamawiający uzna, że wiadomość została skutecznie przekazana 

do Wykonawcy.  

 

14. Termin związania ofertą  

Wykonawca jest związany ofertą przez 30 dni kalendarzowych liczonych od dnia, w którym upływa 

termin składania ofert. 

 

15. Informacja o wyniku postępowania 

 

15.1) Informacja o wyniku postępowania zostanie zamieszczona na stronie BIP Zespołu Szkół Nr 9 

im. Romualda Traugutta w Koszalinie oraz rozesłana pocztą elektroniczną do wszystkich 

Wykonawców, którzy złożyli ofertę. 

15.2)   Informacja o wyniku postępowania zawiera w szczególności: 

15.2.1)  nazwę albo imię i nazwisko, siedzibę albo miejsce zamieszkania, jeżeli jest miejscem 

wykonywania działalności Wykonawcy, którego ofertę wybrano i cenę; 

15.2.2)  nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania, jeżeli są 

miejscami wykonywania działalności Wykonawców, którzy złożyli oferty; 

15.2.3)  punktację przyznaną ofertom w każdym kryterium oceny ofert i łączną punktację  

lub  

15.2.4)  informację o unieważnieniu postępowania – wraz z uzasadnieniem. 

15.3) Zamawiający dokona wyboru oferty najkorzystniejszej spośród ofert niepodlegających 

odrzuceniu. 

15.4)   Z przebiegu postępowania Zamawiający sporządzi w formie pisemnej protokół 

postępowania o udzielenie zamówienia. 

 

 

16. KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZĄCA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH 

 

Na podstawie art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 

2016/679  

z dnia 27 kwietnia 2016 roku (RODO) uprzejmie informujemy, że: 

16.1) administratorem Pani/Pana danych jest Zespół Szkół nr 9 im. Romualda Traugutta 

w Koszalinie reprezentowany przez Dyrektora Szkoły, ul. Jedności 9, e-mail: 

sekretariat@zs9elektronik.pl; 

16.2) w Zespole Szkół nr 9 im. Romualda Traugutta w Koszalinie został wyznaczony Inspektor 

Ochrony Danych: Marta Gronowska, Zespół Szkół nr 9 im. Romualda Traugutta, ul. Jedności 

9, e-mail: iod@zs9elektronik.pl; 

16.3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO w celu 

związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego na roboty budowlane, 

dostawy lub usługi, których wartość jest mniejsza niż 130.000 zł oraz zawarciem umowy  
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w sprawie zamówienia publicznego na roboty budowlane, dostawy lub usługi, których 

wartość jest mniejsza niż 130.000 zł; 

16.4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona 

zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 6 ustawy z dnia 6 września 2001 r.  

o dostępie do informacji publicznej (Dz. U. z 2020 r., poz. 2176); 

16.5) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane do czasu osiągnięcia celu, w jakim  

je pozyskaliśmy; kryteria ustalania czasu, w którym dane osobowe przetwarzane na 

podstawie przepisów prawa będą przechowywane określa Rozporządzenie Prezesa Rady 

Ministrów  

z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych 

wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych 

(Dz. U.  

z 2011 r. Nr 14, poz. 67 z późn. zm.); 

16.6) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 

zautomatyzowany; 

16.7) posiada Pani/Pan: 

17.7.1) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana 

dotyczących *; 

17.7.2) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania lub uzupełnienia Pani/Pana 

danych osobowych **; 

17.7.3) na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia 

przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa  

w art. 18 ust. 2 RODO ***;   

17.7.4) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych,  

gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących 

narusza przepisy RODO; 

16.8) nie przysługuje Pani/Panu: 

17.8.1) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych 

osobowych; 

17.8.2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

17.8.3) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych 

osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych 

osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. b RODO; 

16.9) Pani/Pana dane osobowe nie będą przekazywane do państw trzecich lub organizacji 

międzynarodowych. 

____________________ 

* Wyjaśnienie: w przypadku skorzystania przez osobę, której dane osobowe są przetwarzane przez Zamawiającego, z 

uprawnienia, o którym mowa w art. 15 RODO, Zamawiający może żądać od osoby występującej z żądaniem wskazania 

dodatkowych informacji, mających na celu sprecyzowanie nazwy lub daty zakończonego postępowania o udzielenie zamówienia 

publicznego na roboty budowlane, dostawy lub usługi, których wartość jest mniejsza niż 130.000 zł,  

** Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania lub uzupełnienia nie może skutkować zmianą wyniku postępowania  

o udzielenie zamówienia publicznego na roboty budowlane, dostawy lub usługi, których wartość jest mniejsza niż 130.000 zł  

ani zmianą postanowień umowy w sprawie zamówienia publicznego na roboty budowlane, dostawy lub usługi, których wartość 

jest mniejsza niż 130.000 zł w zakresie niezgodnym z obowiązującymi przepisami oraz nie może naruszać integralności 

dokumentów postępowania, 
*** Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu 

zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na 

ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego, a także nie ogranicza przetwarzania danych 

osobowych  

do czasu zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego na roboty budowlane, dostawy lub usługi, których 

wartość jest mniejsza niż 130.000 zł. 

 



 

Projekt „Koszalińska Szkoła Zawodowców - Etap I” współfinansowany z Europejskiego Funduszu Społecznego Plus w ramach 
Działania 6.10. programu Fundusze Europejskie dla Pomorza Zachodniego 2021-2027 

 
 

 

17. Dodatkowe postanowienia 

 

17.1) Treść oferty musi odpowiadać treści Zapytania ofertowego. 

17.2) W toku badania i oceny ofert Zamawiający może zażądać od Wykonawców wyjaśnień 

dotyczących treści złożonych ofert. 

17.3) Zamawiający poprawi w ofercie: 

 a) oczywiste omyłki pisarskie, 

 b) oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych 

poprawek, 

 c) inne omyłki polegające na niezgodności oferty z niniejszym Zapytaniem ofertowym, 

niepowodujące istotnych zmian w treści oferty 

- o czym niezwłocznie poinformuje Wykonawcę, którego oferta została poprawiona. 

17.4) Zamawiający po dokonaniu badania ofert przystąpi do oceny ofert niepodlegających 

odrzuceniu  

i spośród nich wybierze najkorzystniejszą ofertę. Wybór oferty zostanie udokumentowany 

protokołem postępowania o udzielenie zamówienia. 

17.5) Zamawiający podpisze umowę z Wykonawcą, którego oferta została wybrana jako 

najkorzystniejsza. Termin i miejsce podpisania umowy zostanie wyznaczony przez Zamawiającego. 

17.6) Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania na każdym jego etapie.  

 

 

18. Załączniki do Zapytania ofertowego 

18.1) Załącznik nr 1 – Opis przedmiotu zamówienia; 

18.2) Załącznik nr 2 – Projekt umowy; 

18.3) Załącznik nr 3 – Formularz ofertowy 

18.4) Załącznik nr 4 – Oświadczenie o spełnieniu warunku udziału w postępowaniu 

18.5) Załącznik nr 5 – Wzór zaświadczenia o ukończeniu kursu 
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Zespołu Szkół nr 9  
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