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Koszalin, dnia 10.06.2025 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Dotyczy postepowania na:

Organizacje Kursu kwalifikacyjnego obstuga wozkéw jezdniowych podnosnikowych z
mechanicznym napedem podnoszenia z wysiegnikiem oraz wézki jezdniowe podnosnikowe z
mechanicznym napedem podnoszenia z osoba obstugujaca podnoszona wraz z fadunkiem oraz
bezpiecznej wymiany butli wraz z egzaminem dla uczniow Zespotu Szkét nr 9 im. Romualda
Traugutta w Koszalinie w ramach projektu “Koszalinska Szkota Zawodowcoéw - Etap I
wspotfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus w ramach Dzialania
6.10 programu Fundusze Europejskie dla Pomorza Zachodniego 2021-2027

1. Nazwa, adres i dane teleadresowe Zamawiajacego

Gmina Miasto Koszalin — Zespét Szkét nr 9 im. Romualda Traugutta
ul. Jednosci 9

75 - 401 Koszalin

NIP: 669-23-85-366

telefon: 94 342 53 08

adres poczty elektronicznej: sekretariat@zs9elektronik.pl

strona internetowa: http://zs9.koszalin.ibip.pl/public/

godziny pracy Zamawiajacego:

poniedziatek — piatek 7.00 — 15.00

Osoba do kontaktu w sprawie zamoéwienia
Karolina Suchomska — Zespét Szkét nr 9 im. Romualda Traugutta, ul. Jednosci 9, 75-401 Koszalin,
pokdj 8P; tel. 608036183; e-mail: karolinafilip@interia.pl

2. Tryb udzielenia zamoéwienia

Zamoéwienie nie podlega obowigzkowi stosowania ustawy Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z
2024 r. poz. 1320).

3. Opis przedmiotu zamoéwienia

1.1) Przedmiotem zamdwienia jest organizacja kursu kwalifikacyjnego obstluga wézkow
jezdniowych podnosnikowych z mechanicznym napedem podnoszenia z wysiegnikiem
oraz wozki jezdniowe podnosnikowe z mechanicznym napedem podnoszenia z osoba
obstugujaca podnoszona wraz z tadunkiem oraz bezpiecznej wymiany butli wraz z
egzaminem dla ucznidéw Zespotu Szkét nr 9 im. Romualda Traugutta w Koszalinie.

Tytut projektu i numer: "Koszalinska Szkota Zawodowcoéw - Etap 1", nr FEPZ.06.10-1P.01-0008/24.
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Informacja o dofinansowaniu: ,Projekt jest dofinansowany przez Unie Europejska ze s$rodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus oraz budzetu panstwa w ramach Dziatania 6.10
programu Fundusze Europejskie dla Pomorza Zachodniego 2021-2027".

1.2) Rodzaj zamowienia: ustuga.
1.3) Szczegdtowy opis przedmiotu zamodwienia stanowi zatgcznik nr 1.

4. Oznaczenie przedmiotu zaméwienia wg Wspélnego Stownika Zamoéwien (kod CPV)
80531200-7 — Ustugi szkolenia technicznego
5. Istotne wymagania w stosunku do przedmiotu zaméwienia

Przedmiot zamowienia powinien odpowiada¢ okreslonym przez Zamawiajacego wymaganiom
wskazanym w zatgczniku nr 1 do niniejszego Zapytania ofertowego — Opis przedmiotu zamdwienia.

6. Oferty czesciowe

6.1) Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.
6.2) Ztozenie przez Wykonawce wiecej niz jednej oferty bedzie skutkowato odrzuceniem przez
Zamawiajacego takich ofert z postepowania.

7. Oferty wariantowe

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

8. Okreslenie warunkéw istotnych zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego
postepowania o udzielenie zamoéwienia

8.1) Ogdlne warunki umowy zostaty okreslone w Projekcie umowy stanowigcym zatacznik
nr 2 do niniejszego Zapytania ofertowego;

8.2) Wszelkie zmiany, uzupetnienia i os$wiadczenia sktadane w zwigzku z niniejsza Umowa
wymagaja pisemnej zgody stron Umowy, pod rygorem ich niewaznosci.

9. Termin wykonania zaméwienia

Wymagany termin realizacji zaméwienia: do 30 grudnia 2025 roku

10. Warunki udzialu w postepowaniu oraz sposéb dokonywania oceny ich spetniania

10.1) O udzielenie zamoéwienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktdrzy spetniaja warunek udziatu
w postepowaniu dotyczacy wiedzy i doswiadczenia.
10.2)  Wykonawca spetni warunek dotyczacy wiedzy i doswiadczenia, jezeli wykaze, ze:
— w okresie 3 lat poprzedzajacych ztozenie oferty wykonat 3 ustugi szkoleniowe tozsame
z zakresem zamowienia objetego niniejszym Zapytaniem ofertowym, tj. przeprowadzit kursy
Obstugi wozkéw jezdniowych podnosnikowych z mechanicznym napedem podnoszenia z
wysiegnikiem oraz wdzki jezdniowe podnosnikowe z mechanicznym napedem podnoszenia
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z osobg obstugujaca podnoszong wraz z tadunkiem oraz bezpiecznej wymiany butli, dla co
najmniej 5 os6b kazda.

10.3) Zamawiajacy uzna warunek, o ktorym mowa w pkt 10.2, za spetniony jezeli bedzie go
spetniat samodzielnie co najmniej jeden z Wykonawcéw lub tacznie Wykonawcy wspolinie
ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia.

104) Dla potwierdzenia spetnienia warunku udzialu w postepowaniu w zakresie okreslonym
w punkcie 10.2 nalezy wypeic i ztozy¢ wraz z ofertg ,Oswiadczenie o spetnieniu warunku
udziatlu w postepowaniu”, wg wzoru okre$lonego w Zatgczniku nr 4. Do oswiadczenia
muszg by¢ dotaczone dowody potwierdzajace nalezyte wykonanie ustug (np.
poswiadczenia, referencje, protokoty odbioru itp.), wykazanych na potwierdzenie spetniania
warunkow udziatu w postepowaniu.

Sposadb obliczenia ceny

11.1) Wykonawca poda w Formularzu ofertowym cene w PLN. W cenie nalezy uwzglednié¢
nalezne podatki, w tym podatek od towardw i ustug — VAT. Cene nalezy podac cyfrowo z
doktadnoscig do dwdch miegjsc po przecinku.

11.2) Wykonawca poda w Formularzu ofertowym cene za wykonanie przedmiotu zaméwienia
(zgodnie z wymaganiami zawartymi w Zapytaniu ofertowym).

11.3) Cena musi obejmowac wykonanie catego zaméwienia.

11.4) Cena powinna zawiera¢ w sobie ewentualne opusty proponowane przez Wykonawce.

11.5) W cenie oferty Wykonawca ujmie wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem catego
przedmiotu zamowienia.

11.6) Zamawiajacy informuje, ze w wyniku realizacji umowy nie beda prowadzone rozliczenia
w innych walutach niz PLN.

Kryteria oceny ofert, informacja o wagach punktowych lub procentowych przypisanych
do poszczegoélnych kryteriow oceny ofert, opis sposobu przyznawania punktacji
za spetnienie danego kryterium oceny ofert

Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat nastepujacymi kryteriami i ich ranga:
1) Cena (C) -80%
2) Posiadanie aktualnego wpisu do Rejestru Instytucji Szkoleniowych
prowadzonego przez Wojewddzki Urzad Pracy wlasciwy ze wzgledu na siedzibe Wykonawcy
(RIS) -20%

Ocena ofert zostanie przeprowadzona w oparciu o przedstawione kryteria oraz ich wage.

Oferty oceniane beda punktowo w przyjetej skali 100 pkt.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyzsza liczbe punktow. Obliczenia
dokonywane beda z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku, wedtug wzoru: O = C + RIS.

1) Kryterium - cena (C): waga - 80%

Maksymalna liczba punktéw, jaka po uwzglednieniu wagi moze osiagnaé oferta za kryterium
.cena” wynosi 80 pkt.

Cena najnizsza
C= oo x 80% x 100 pkt
Cena oferty badanej
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2) Kryterium - Posiadanie aktualnego wpisu do Rejestru Instytucji Szkoleniowych
prowadzonego przez Wojewddzki Urzad Pracy wiasciwy ze wzgledu na siedzibe
Wykonawcy (RIS): waga - 20%

Maksymalna liczba punktow, jaka po uwzglednieniu wagi moze osiggnaé oferta za kryterium
Posiadanie aktualnego wpisu do Rejestru Instytucji Szkoleniowych prowadzonego przez
Wojewodzki Urzad Pracy wiasciwy ze wzgledu na siedzibe Wykonawcy (RIS) wynosi 20
pkt.

Spetnienie kryterium nastagpi na podstawie oswiadczenia ztozonego przez Wykonawce w pkt
10 Formularza ofertowego i zatagczonego do Oferty dokumentu potwierdzajacego, ze na dzieh
ztozenia oferty w niniejszym postepowaniu wykonawca posiada aktualny wpis do Rejestru
Instytucji Szkoleniowych prowadzonego przez Wojewddzki Urzad Pracy wiasciwy ze wzgledu
na siedzibe Wykonawcy (RIS).

13. Miejsce, sposob i termin skladania ofert oraz termin otwarcia ofert

13.1) Pisemna oferte nalezy ztozy¢ na Formularzu ofertowym, stanowigcym zatacznik nr 3
do niniejszego Zapytania ofertowego, zawierajgcym wszystkie wymagane w nim informacje.

13.2) Oferte moze ztozy¢ tylko podmiot do tego uprawniony. Zamawiajacy potwierdzi
uprawnienia posiadane przez osoby reprezentujagce Wykonawce na podstawie dokumentéw
(np. aktualny odpis z wiasciwego rejestru) pobranych z ogoélnodostepnych i bezptatnych
baz danych.
W przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje petnomocnik, nalezy ztozyé wraz z oferta
Pelnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy — okreslajace jego zakres i podpisane
przez osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy. Pethomocnictwo nalezy ztozyc
w oryginale, w przypadku kserokopii — musi by¢ poswiadczone notarialnie. Jezeli
Wykonawca nie ztozy wymaganych petnomocnictw albo ztozy wadliwe petnomocnictwa,
Zamawiajacy wezwie do ich ztozenia w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo
ich ztozenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie
postepowania.

13.3) Oferte wraz ze wszystkimi zatgczonymi do niej oswiadczeniami lub dokumentami nalezy
dostarczyc:
- na adres: Zespot Szkét nr 9 im. Romualda Traugutta, ul. Jednosci 9, 75-401 Koszalin
za posrednictwem operatora pocztowego, za posrednictwem postanca lub osobiscie
lub
- w formie elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub w
postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym na adres e-
mail: sekretariat@zs9elektronik.pl.

13.4) Zamawiajacy zaleca, aby Wykonawca oznaczyt Oferte (w formie papierowej lub
elektronicznej) nazwa przedmiotu zamoéwienia w sposéb nastepujacy ,Oferta na
organizacje Kursu kwalifikacyjnego obstuga wézkéw jezdniowych podnosnikowych z
mechanicznym napedem podnoszenia z wysiegnikiem oraz wozki jezdniowe
podnosnikowe z mechanicznym napedem podnoszenia z osoba obstugujaca
podnoszona wraz z tadunkiem oraz bezpiecznej wymiany butli wraz z egzaminem".

13.5) Termin sktadania ofert: 23 czerwca 2025 r., do godziny 09:00.

13.6) Termin otwarcia ofert 23 czerwca 2025 r., godzina 10:00. Otwarcie ofert nie ma
charakteru publicznego.

13.7) Wykonawcy ponosza wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
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13.8) Petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy okreslajace jego zakres winno byc
ztozone
wraz z oferta. Petnomocnictwo przekazuje sie w postaci elektronicznej i opatruje sie
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym
osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy.

13.9) Oferte w formie elektronicznej wraz ze wszystkimi zatagczonymi do niej oswiadczeniami lub
dokumentami nalezy skompresowa¢ do jednego pliku archiwum (ZIP)

13.10) Przy komunikacji za posrednictwem poczty elektronicznej Zamawiajacy lub Wykonawca
na zadanie drugiej strony niezwlocznie potwierdza fakt otrzymania wiadomosci.
W przypadku niepotwierdzenia ze strony Wykonawcy odbioru przestanych wiadomosci
(pomimo takiego zadania) Zamawiajacy uzna, ze wiadomos¢ zostata skutecznie przekazana
do Wykonawcy.

Termin zwigzania oferta
Wykonawca jest zwigzany ofertg przez 30 dni kalendarzowych liczonych od dnia, w ktérym uptywa
termin sktadania ofert.

Informacja o wyniku postepowania

15.1) Informacja o wyniku postepowania zostanie zamieszczona na stronie BIP Zespotu Szkét Nr 9
im. Romualda Traugutta w Koszalinie oraz rozestana poczta elektroniczng do wszystkich
Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferte.

15.2) Informacja o wyniku postepowania zawiera w szczegolnosci:

15.2.1) nazwe albo imie i nazwisko, siedzibe albo miejsce zamieszkania, jezeli jest miejscem
wykonywania dziatalno$ci Wykonawcy, ktérego oferte wybrano i cene;

15.2.2) nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania, jezeli sa
miejscami wykonywania dziatalnosci Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty;

15.2.3) punktacje przyznana ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i tagczna punktacje

lub

15.2.4) informacje o uniewaznieniu postepowania — wraz z uzasadnieniem.

15.3) Zamawiajacy dokona wyboru oferty najkorzystniejszej sposrdéd ofert niepodlegajacych
odrzuceniu.

15.4) Z przebiegu postepowania Zamawiajacy sporzadzi w formie pisemnej protokét
postepowania o udzielenie zamodwienia.

KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Na podstawie art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016 roku (RODO) uprzejmie informujemy, ze:

16.1) administratorem Pani/Pana danych jest Zespdt Szkét nr 9 im. Romualda Traugutta
w Koszalinie reprezentowany przez Dyrektora Szkoty, ul. Jednosci 9, e-mail:
sekretariat@zs9elektronik.pl;

16.2) w Zespole Szkét nr 9 im. Romualda Traugutta w Koszalinie zostat wyznaczony Inspektor
Ochrony Danych: Marta Gronowska, Zespét Szkédt nr 9 im. Romualda Traugutta, ul. Jednosci
9, e-mail: iod@zs9elektronik.pl;

16.3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego na roboty budowlane,
dostawy lub ustugi, ktdrych wartos¢ jest mniejsza niz 130.000 z+ oraz zawarciem umowy
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w sprawie zamoOwienia publicznego na roboty budowlane, dostawy lub ustugi, ktérych

wartos¢ jest mniejsza niz 130.000 zk;

16.4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 6 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 .
o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2020 r., poz. 2176);

16.5) Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane do czasu osiggniecia celu, w jakim
je pozyskalismy; kryteria ustalania czasu, w ktérym dane osobowe przetwarzane na
podstawie przepisow prawa beda przechowywane okresla Rozporzadzenie Prezesa Rady
Ministrow
z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych
wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych
(Dz. u.
z 2011 r. Nr 14, poz. 67 z pézn. zm.);

16.6) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany;

16.7) posiada Pani/Pan:

17.7.1) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych *;

17.7.2) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania lub uzupetnienia Pani/Pana
danych osobowych **;

17.7.3) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO ***;

17.7.4) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych
narusza przepisy RODO;

16.8) nie przystuguje Pani/Panu:

17.8.1) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych;

17.8.2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

17.8.3) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. b RODO;

16.9) Pani/Pana dane osobowe nie beda przekazywane do panstw trzecich lub organizagji
miedzynarodowych.

* Wyjasnienie: w przypadku skorzystania przez osobe, ktérej dane osobowe s3 przetwarzane przez Zamawiajacego, z
uprawnienia, o ktérym mowa w art. 15 RODO, Zamawiajacy moze zada¢ od osoby wystepujacej z zgdaniem wskazania
dodatkowych informagji, majacych na celu sprecyzowanie nazwy lub daty zakohczonego postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego na roboty budowlane, dostawy lub ustugi, ktérych warto$¢ jest mniejsza niz 130.000 z4,

** Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania lub uzupetnienia nie moze skutkowac¢ zmiang wyniku postepowania
o udzielenie zamowienia publicznego na roboty budowlane, dostawy lub ustugi, ktorych wartos¢ jest mniejsza niz 130.000 zt
ani zmiang postanowieh umowy w sprawie zamodwienia publicznego na roboty budowlane, dostawy lub ustugi, ktoérych wartosé
jest mniejsza niz 130.000 zt w zakresie niezgodnym z obowigzujagcymi przepisami oraz nie moze narusza¢ integralnosci
dokumentow postepowania,

" Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na
wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego, a takze nie ogranicza przetwarzania danych
osobowych

do czasu zakonczenia postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego na roboty budowlane, dostawy lub ustugi, ktérych
wartos¢ jest mniejsza niz 130.000 zt.
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17. Dodatkowe postanowienia

17.1) Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci Zapytania ofertowego.
17.2) W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zazada¢ od Wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

17.3) Zamawiajacy poprawi w ofercie:
a) oczywiste omyiki pisarskie,
b) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,
c) inne omytki polegajagce na niezgodnosci oferty z niniejszym Zapytaniem ofertowym,
niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty

- 0 czym niezwtocznie poinformuje Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

174) Zamawiajagcy po dokonaniu badania ofert przystagpi do oceny ofert niepodlegajacych
odrzuceniu
i sposrod nich wybierze najkorzystniejsza oferte. Wybor oferty zostanie udokumentowany
protokotem postepowania o udzielenie zamowienia.

17.5) Zamawiajacy podpisze umowe z Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako

najkorzystniejsza. Termin i miejsce podpisania umowy zostanie wyznaczony przez Zamawiajacego.

17.6) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym jego etapie.

18. Zalaczniki do Zapytania ofertowego
18.1) Zatacznik nr 1 — Opis przedmiotu zamdwienia;
18.2) Zatacznik nr 2 — Projekt umowy;
18.3) Zatacznik nr 3 — Formularz ofertowy
18.4) Zatacznik nr 4 — Oswiadczenie o spetnieniu warunku udziatu w postepowaniu
18.5) Zatacznik nr 5 — Wzér zaswiadczenia o ukonczeniu kursu
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